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RESUMEN: La ULL ha disenado un procedimiento para la subida de docu-
mentos al Repositorio Institucional usando la Sede Electrénica. Los usuarios
rellenan un formulario de solicitud en la Sede, lo firman electrénicamente y
adjuntan el documento, que también firman. Los datos del formulario se con-
vierten a metadatos DC. Posteriormente, los bibliotecarios revisan y corrigen
los documentos y los asignan a colecciones. Ello permite tener constancia fe-
haciente de que quien sube el documento es autor del mismo y autoriza su
publicacion. Ademads, el usuario utiliza un entorno, el de la Sede Electronica,
que le es familiar por usarlo para otros fines. Actualmente, este sistema se esta
utilizando para la subida de Trabajos de Fin de Grado y Trabajos Fin de Master,
donde esta asociado al procedimiento de lectura y aprobacion, de modo que
los documentos no suben al Repositorio hasta que no han sido aprobados por
el tribunal y han sido confirmados por la secretaria del centro. También se usa
para la subida de Tesis doctorales, y proximamente se usard para la subida de
trabajos de investigacion.

Palabras clave: Repositorio institucional; Sede electronica; Administracion
electronica; Procedimientos telematicos.
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unque la Universidad de La Laguna (urp) llevaba varios anos estu-

diando la creacion de un repositorio institucional, lo que supuso

un impulso decisivo para llevarlo a cabo fue la necesidad de hacer
frente al enorme cimulo de documentacion que generaba el modelo de
evaluacion de las titulaciones de acuerdo con el sistema de Bolonia, segin
el cual cada alumnos debe presentar un trabajo de fin de grado (TFG) que
debe ser defendido ante un tribunal.

Por una parte, se trataba de dar una alternativa al sistema tradicional
de presentacion en papel o en un formato digital {isico» (cp, bvD), del que
se debian hacer varias copias para los miembros del tribunal y para la se-
cretaria del centro, una de las cuales solia quedar custodiada en la bibliote-
ca, lo que originaba problemas de almacenamiento y de acceso.

Por otra parte, se trataba de dar respuesta a la obligacion legal de ir
desarrollando la administracion electronica, creando procedimientos tele-
maticos que ofrecieran una alternativa a los tradicionales procedimientos
impresos.

Por ello, se decidi6é aprovechar la infraestructura de la Sede Electro-
nica de la viL y disefiar un procedimiento para la presentacion de los TFG
por via telematica, que a la vez permitiera su alojamiento en el Repositorio
Institucional, facilitando asi el acceso abierto a este tipo de documentos.
Ademas, el hecho de que la Sede Electronica requiera la firma digital del
interesado, y que dicha firma tenga validez legal, hace que quede cons-
tancia de que el autor pertenece a la vLL (ya que la firma esta vinculada a
su usuario y contrasena), de que afirma ser el autor del trabajo y por tanto
titular de los derechos correspondientes, y de que autoriza la publicaciéon
del mismo en el Repositorio.

El procedimiento funciona de la siguiente forma:

1. El alumno accede a la Sede Electronica de la vt (http://sede.ull.es/)
y selecciona el procedimiento Presentacion del Trabajo Fin de Grado
(TFG)».

2. Al pulsar sobre el boton «Tramitar se abre un formulario de solicitud
que debera cumplimentar y firmar digitalmente. Los datos personales
del interesado aparecen por defecto (se cargan desde la base de datos
de usuarios de la uiL), pero debe proporcionar la siguiente informa-
cion: titulacion, centro, titulo del T¢G, palabras clave, y datos del tutor.
Por ultimo, debe indicar si autoriza o no autoriza que el trabajo sea
puesto a disposicion del publico con la Licencia Creative Commons
Reconocimiento —No comercial— Sin obras derivadas 4.0 Internacional.

3. A continuacion, en el apartado <Adjuntar documentacién», anade el
documento de la memoria de Trabajo Fin de Grado (en formato pDF) y
lo firma digitalmente. Una vez que se firme el documento, el sistema

Ediciones Universidad de Salamanca / cc BY Ne N — 256 —  Ecosistema del Conocimiento Abierto, pp. 243-260


http://sede.ull.es/)

JOSE MANUEL ERBEZ RODRIGUEZ

solicita, de forma automatica, la firma (V° B®) al tutor que se haya in-
dicado en el formulario y se habilita una pestana «Consultar firmantes»
que permite comprobar que la firma ha sido solicitada.

4. Al tutor le llega un aviso a su correo electronico informandole de que
tiene una solicitud de firma, con un enlace para acceder a la Sede
Electronica y al apartado Solicitudes de firmas». El tutor podra ver el
documento y firmar con su Usuario y Contrasefa.

5. El alumno recibe en su correo electronico un aviso de que la solicitud
ha sido firmada por el tutor.

6. Completado el proceso de firmas, se continda con el procedimiento
hasta que se habilita la opcion Presentar.

7. Una vez que el alumno lee su TrG ante el tribunal y obtiene la califi-
cacion de «aptor, el tutor lo comunica a la secretaria del centro, que a
continuacion accede al expediente generado por la solicitud del alum-
no y lo cierra.

8. Al cerrarse el expediente, y siempre que el alumno haya marcado
en la solicitud que autoriza que el trabajo sea puesto a disposicion
del puablico, un script transfiere automaticamente el fichero del 1rG y
los metadatos generados mediante el formulario de solicitud desde la
Sede Electronica al Repositorio, a una bandeja de entrada visible solo
para los usuarios autorizados.

9. El personal de la Biblioteca responsable de la gestion del Repositorio
recibe un aviso por correo electronico cada vez que un TFG ingresa
en la bandeja de entrada. A continuacion, mueve el TFG a la coleccion
que le corresponda (hay una coleccion por cada titulacion) y avisa al
bibliotecario responsable de dicha coleccion para que proceda a revi-
sar, corregir y/o completar los metadatos.

Las ventajas de este procedimiento son:

— No es necesario dar de alta en el Repositorio a los usuarios, ya que
estos no acceden al mismo, sino a la Sede Electronica, que extrae la
informacion de los usuarios de las bases de datos de alumnado y per-
sonal de la Universidad, que funcionan con Universitas XXI.

— Los documentos suben al Repositorio con casi todos los metadatos ya
introducidos por sus autores. El personal de la Biblioteca solo tiene
que moverlos a la coleccion correspondiente y revisar y completar los
metadatos.

— Existe una constancia legal, respaldada por la firma electronica, de que
el autor pertenece a la uiL, de que afirma ser el autor del trabajo y titu-
lar de los derechos correspondientes, y de que autoriza la publicacion
del mismo en el Repositorio.
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La Sede Electrénica de la uLL funciona con el software E-civilis, desarro-
llado por la empresa local Ignos. Esta empresa es la que desarrolla el robot
que lee los metadatos del formulario y los convierte en Dublin Core. Del
disenio y mantenimiento de los procedimientos y formularios de la Sede Elec-
tronica se encarga el Gabinete de Andlisis y Planificacion de la uiL, mientras
que el mantenimiento de la infraestructura informatica es funcion del Servicio
de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones. La Biblioteca, por
su parte, se ocupa de la gestion del Repositorio, y en este caso de asignar los
documentos a las colecciones correspondientes y revisar los metadatos. Por
ello, este sistema supone la colaboracion de varios servicios universitarios y
también de un empresa externa, por lo que consideramos que es un caso
exitoso de sinergia.

Una vez implementado para los Trabajos de Fin de Grado, este sistema
se ha adaptado, con ligeras variantes, a la subida de Trabajos de Fin de
Master, tesis doctorales y trabajos cientificos desarrollados por el pp1. Con
ello, se pretende contribuir al desarrollo de una politica de gestion del co-
nocimiento de la ULL que tenga como objetivos:

1. Proteger los legitimos derechos de propiedad intelectual que poseen
los autores de la produccion académica de la uLL y también la insti-
tucion para la que trabajan, permitiendo que la uLL disponga de los
derechos de reproduccion no exclusivos que le corresponden.

2. Permitir que la documentacion generada por la uLL pueda ser puesta
a libre disposicion de cualquier persona que pretenda utilizarla legi-
timamente, facilitando al mismo tiempo la defensa legal contra quien
pretenda hacer un uso ilegitimo de la misma.

3. Favorecer la libre difusion de la ciencia y el conocimiento mediante
herramientas que favorezcan la creacion, difusion y conservacion de
la produccion cientifica y académica.

4. La proteccion de los derechos de uso de la documentacion por parte
de la v frente a las pretensiones de las entidades de gestion de la
propiedad intelectual.

s. La cooperacion universitaria a nivel nacional y europeo en las politi-
cas de gestion del conocimiento y el acceso abierto a la informaciéon
cientifica.
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1. ENLACES

REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA (RIULL): https://riull.ull.es

SEDE ELECTRONICA DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA (RIULL): http://sede.ull.es/

PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TFG): https://sede.ull.es/ecivilis-site/cata-
log/showProcedure/281:9

ArcHivo DE LA MEMORIA DE TEsis DocroraL: https://sede.ull.es/ecivilis-site/catalog/
showProcedure/310:3

ARCHIVO DE DOCUMENTO DE INVESTIGACION: https://sede.ull.es/ecivilis-site/catalog/
showProcedure/346:3

Anexo 1. Flujograma en la Sede Electronica
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Anexo 2. Formulario de la Sede Electronica

UlLL SOLICITUD DE PRESENTACION DEL
‘:Jmm\nul TRABAJO FIN DE GRADO
e La Laguna Rogistro

DATOS PERSONALES Curso Académico

Tipo documento  Namero Primer apellido Segundo apeliido Nombre
Via Direccidn cP Provincia
Municipio Pais Teléfono fijo Teléfono mivil  Comreo electrdnico
COAUTORES/AS DEL TRABAJO FIN DE GRADO (on caso de que haya el trabajo conj con otro/a b
Documento  N® NIFINIE Primer apellido Segundo apellido Nombre Correo electronico

DATOS DEL TRABAJO FIN DE GRADO
Seleccione la titulacién en la que estd matriculado

Centro
Titulo del Trabajo Fin de Grado

Datos del/la Tutorfa
Primer apellido Segundo apefido Nombre

DATOS DE/LA TUTOR/A SI DESEA SOLICITAR SU FIRMA
Documento N NIF/NIE  Primer apellido Segundo apelido Nombre Correo electrinico

EXPOSICION DEL MOTIVO
Autorizo que el trabajo sea puesto a disposicion del pablico con la Licencia Creative C No fal - Sin ob

pleto se puede P o/ foy-nc- des_ES y que

afirmo conocer,
" Noautorizo la publicacién del TFG

Observaciones

que M apono da TFO A anuado ¥ wabda
ap TFO wna vez haya sido calficado coma aplo.

e de que ala da los datos 0 #8t8 WMpreso.

Los datos personaies refejpcos on eale Impreso quedsn sometidos & lis medidas de pOMCCIOn previtas & 18 Ley Orpancs 1899, de 11 de dosmiie, de Proteccon de Detos
de Cargcer Personal (BOE de 14 de dcirnine), y sersn Walados exchuiviiments pars ks fnalidedes previatin en 1b misma, pudiendo el inkeieasdo ejerces ane i ULL sus
darechos de acoeso, recficaciin y cancalaciin, on la Cale Molinos de Agua, w/n. 38071 La Laguna Con sl somelsmmnio o dichas Metides de proboccion, sum datos puoden
nar codkdos a olras Administracionss. Pubilicas y pars ks b b Lay.

GACGAADTY
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